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Quand Mai N-1 Mai N-1 Juin N-1 Juin N-1 Juillet – Aout N-1 Septembre N Octobre N Février N Juillet N

Quoi Jurys 1 Jurys 2 Jurys 3

Qui SRFD Organismes de formation SRFD Réseaux de l’EA SRFD SRFD

Comment
Courier * Planning * Courrier *

Quand Jury – 6 semaines Jury -6 semaines Jury -5 semaines Jury – 4 semaines Jury – 3 semaines Jury – 3 semaines

Quoi

Qui SRFD Organismes de formation Pdt de Jury Pdt de jury SRFD SRFD Tous acteurs Tous acteurs Tous acteurs

Comment Mail Mail / Tel Courrier * Mail 

Etape Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6 Etape 7 Etape 8 Etape 9

Quoi

Qui Organisme de Formation Organisme de formation Jury  Organisme de formation Jury  Président de Jury SRFD

Comment Copie / Scan mail Indexa Gesfi

Etape Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6 Etape 7 Etape 8 Etape 9

Quoi

Qui Organisme de Formation Organisme de formation Jury  Pdt de jury Etablissement d’accueil Président de Jury SRFD SRFD

Comment Copie / Scan Courrier Indexa2UC Courrier Indexa Gesfi

Organisation 
annuelle 

régionale des 
jurys UC

Demande de désignation des 
membres de jury aux 

Centres

Désignation de 2 pros et 2 
formateurs par formation UC

Appel à désignation des 
établissements d’accueil 

auprès des 4 têtes de réseau 
de l’EA, pour les 3 périodes 

de jury N+1

Désignation d’un 
établissement pour chacune 

des dates de jury

Elaboration du planning 
définitif des jurys N+1 et de 

leur composition

Communication après des 
OF et des membres de jury 

du planning et des arrêtés de 
nomination de jurys, => vaut 

pour convocation

Fiche navette « Membres de 
jury » *

Dossier d’habilitation ou fiche 
navette « membres de jury »

Organisation 
de chaque jury 

régional UC

Semaine du 
Jury

Semaine du 
Juy

Semaine du 
Juy

Rappel aux OF de la date et 
de la nécessité de faire 
remonter les besoins

Remontées des besoins 
d’agrément et de validation 

aux présidents de jurys

Transmission au SRFD de la 
synthèse des besoins en 

jurys au regard des besoins 
des centres

Confirmation de convocation 
auprès des professionnels

Dé-convocation éventuelle 
des membres de jury besoin

Transmission à 
l’établissement d’accueil le 
nombre de présents et les 
besoins en salles et repas

cf 
déroulement 

d’un jury

cf 
déroulement 

d’un jury

cf 
déroulement 

d’un jury

Fiche navette « Besoins 
d’agrément / de validation » *

Fiche navette « Besoins 
d’agrément / de validation » *

Déroulement 
d’un jury 

d’agrément 
d’épreuves

Présentation générale du 
dispositif de formation, 

d’évaluation et du planning et 
de la promotion

Présentation du plan 
d’évaluation : capacités / 

épreuves / modalités / SPE

Agrément du plan 
d’évaluation

Présentation de chaque SPE 
et chaque épreuve : 

protocole / sujet / grille)

Agrément de chacune des 
SPE et de chacune des 

épreuves

Consignation de l’ensemble 
des décisions et remarques 
sur le PV et signature par 

chaque membre

Duplication 
des fiches 

agrément et 
du PV 

Transmission 
PV et fiche 

agrément au 
SRFD et à 

l’O.F.

Traitement du 
dossier 

financier 
(déplacement 
/ vacations et 

repas)

Etablissement 
d’accueil

Président de 
Jury

Documents harmonisés / 
Portail SRFD **

Documents harmonisés / 
Portail SRFD **

Procès verbal / Portail SRFD 
**

Documents harmonisés / 
Portail SRFD **

Fiche agrément / Portail 
SRFD

Procès verbal / Portail 
SRFD**

Déroulement 
d’un jury de 
validation de 

résultats

Rétrospective générale du 
dispositif de formation, 
d’évaluation et de la 

promotion (différences avec 
le prévisionnel?) + recueil 
des propositions Indexa

Présentation des résultats 
obtenus, candidats par 

candidats (annexe 5 + grille 
dûement renseignée + 
éléments de preuves + 

émargement + PV épreuves)

Etude et validation / 
invalidation des résultats 

présentés 

Consignation de l’ensemble 
des décisions et remarques 
sur le PV et signature par 

chaque membre

Duplication du recueil de 
résultats et du PV 

Transmission PV et Recueil 
au SRFD et à l’O.F.

Retranscriptio
n des 

résulttats sur 
Indexa pour 
transmission 

au Pdt

Signature et 
Retour  du PV 

définitif 

Traitement du 
dossier 

financier 
(déplacement 
/ vacations et 

repas)

Président de 
Jury

Documents harmonisés / 
Portail SRFD **

Documents harmonisés / 
Portail SRFD **

Recueil des propositions 
« Indexa »

Procès verbal / Portail 
SRFD**


	phasage jurysUC

